
Intern und Extern    

   

   

  

Das Studentenwerk Magdeburg, ist ein hochschulübergreifendes Dienstleistungsunternehmen, 

das auf die Versorgung der Studierenden ausgerichtet ist.   
Die Abteilung Wirtschaftsbetriebe bewirtschaftet für unsere ca. 22.000 Studierenden an den 

Standorten Magdeburg und Wernigerode mehr als 1600 Wohnheimplätze. Zu den wesentlichen 

Aufgaben der Abteilung gehört die Betreuung der genannten Immobilien und ihrer technischen 

Anlagen im Bereich Instandhaltung, Vermietung sowie Baumaßnahmen.   
   

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir in dieser Abteilung  
  

eine(n) Sachbearbeiter(in) Wohnen  
(30 Wochenstunden / Teilzeit)  

  

   

Ihr Profil   

• eine abgeschlossene kaufmännische möglichst immobilienkaufmännische Ausbildung  
• mehrjährige Berufserfahrung im Immobilienmanagement   
• Erfahrungen im Umgang mit einer Datenbank  
• Freude in der (Weiter-) Entwicklung von Prozessen und an der Mitarbeit bei Projekten 
• eine strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise  
• unabdingbar sind sichere Deutsch- u. Englischkenntnisse  

  

Ihre Aufgaben   

• Beratung und Betreuung von Studierenden im Bereich Vermietung  
• kaufmännische Verwaltung von wohnwirtschaftlich genutzten Objekten  
• Zuarbeit bei der Digitalisierung der Abteilung  
• Verhandlungen mit Behörden und Dienstleistern  
• Koordination von Fristen und Terminen  
• Verwaltungs- und Projektarbeiten  
• administrative Tätigkeiten  

   

Unser Angebot   

• eine sichere, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit im öffentlichen 

Dienst 

• Einarbeitung durch engagierte Kolleg*innen 

• Mitarbeit in einem motivierten Team 

• Vergütung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst der Länder (TV-L)  

• Jahressonderzahlung 

• Urlaubsanspruch von 30 Tagen sowie Heiligabend und Silvester frei 

• betriebliche Altersvorsorge 

• familienfreundliche flexible Arbeitszeiten 

• Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 

• KITA-Platz in unserem Haus möglich  

   



Bewerbung   

Anerkannte schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung und Befähigung 

bevorzugt (Bitte Nachweis beifügen).   

  

Ihre vollständige Bewerbung senden Sie bitte bis zum 12.05.2024 an die Geschäftsführerin 

des Studentenwerks Ute Hellwig ausschließlich elektronisch als Anhang in nur einem PDF 

Dokument an folgende E-Mail-Adresse bewerbungen@studentenwerk-magdeburg.de 

 

Vorstellungsgespräche sind vsl. für Kalenderwoche 20 geplant. 

 

Bitte beachten Sie:  

Weitere Hinweise zur Datenverarbeitung finden Sie unter folgendem Link: 

http://www.studentenwerk-magdeburg.de/datenschutz-fuer-bewerber.pdf 

  

Wenn Sie die Zukunft mit uns gestalten wollen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.   
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